Test 02

1. La palabra "Archivo" puede tener dos significados:
a. No, sólo tiene un significado: Conjunto ordenado de documentos
b. Conjunto ordenado de documentos y lugar donde se guardan estos documentos
c. Conjunto ordenado de carpetas y dispositivo donde se hacen los Backups
d. Conjunto de carpetas del ordenador y lugar donde se guardan estos ordenadores

2. Generalmente el archivo de una empresa puede contener:
a. Documentos
b. Documentos en soporte físico y en soporte funcional
c. Documentos en soporte electrónico (informático) y documentos en la nube (Internet)
d. Documentos en papel y documentos en soporte electrónico (informático)

3. Mira la imagen e indica qué tipo de material es:
a. Carpeta sencilla
b. Archivo definitivo
c. Carpeta con anillas
d. Estanterías de madera
[image: Archivo Definitivo. Definiclas - Más que papel]

4. En la terminología del archivo, definimos la clasificación como:
a. Operación que consiste en el establecimiento de categorías y grupos.
b. Operación que consiste en establecer secuencias cronológicas y/o alfabéticas.
c. Un conjunto de carpetas
d. Un conjunto de documentos

5. En la terminología del archivo, definimos la ordenación como:
a. Operación que consiste en el establecimiento de categorías y grupos.
b. Operación que consiste en establecer secuencias cronológicas y/o alfabéticas.
c. Un conjunto de carpetas
d. Un conjunto de documentos



6. En una serie de documentos, la palabra principal (u ordenatriz) es aquella:
a. Con la que ordenamos los documentos
b. Con la que categorizamos los documentos
c. El material con el que ordenamos los documentos
d. El material con el que categorizamos los documentos 

7. En un sistema de ordenación mixto:
a. Los documentos se ordenan en base a un sistema numérico
b. Los documentos se ordenan en base a un sistema alfabético
c. Los documentos se ordenan combinando letras y números
d. Los documentos se ordenan utilizando emojis. Los más bonitos  arriba de todo y los más feos abajo  

8. Microsoft Excel es...
a. Una base de datos
b. Una hoja de cálculo
c. Un procesador de texto
d. Un Sistema Operativo

9. Microsoft Word es...
a. Una base de datos
b. Una hoja de cálculo
c. Un procesador de texto
d. Un Sistema Operativo

10. Marca la IP incorrecta:
a. 192.168.1.1
b. 192.168.1.10
c. 192.168.256.1
d. 192.168.1.250
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